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PARTE 2 - ANEXOS
ANEXO | - REGULAMENTO DO PROGRAMA DE ORIENTAGAO ACADEMICA

Capitulo 1

Das Consideracdes Preliminares

Art. 1° O presente regulamento disciplina as atribui¢des e o funcionamento do Programa de Orientacéo
Académica (POA) do curso de graduacdo em Engenharia de Aquicultura, em consonancia com a
Resolucdo 95A/2015-CEPE e a Instrucdo Normativa Conjunta 02A/2016-PROGRAD/PRAE.

Art. 2° O Programa de Orientacdo Académica do curso de Engenharia de Aquicultura visa orientar
estudantes em sua trajetéria académica no curso, no intuito de identificar preventivamente e criar solu¢des
para a superacgéo de obstaculos ao processo de ensino-aprendizagem, reduzindo a reten¢éo e a evaséo.
Art. 3° Constituem-se os objetivos do programa:

*Acolher estudantes ingressantes ao contexto universitario viabilizando a sua integracao.

«Orientar a trajetéria estudantil quanto ao curriculo do curso e as escolhas a serem feitas.

eInformar, no inicio do periodo letivo ou quando necessério, sobre: a) A Resolugéo que fixa o
curriculo do Curso, o Projeto Pedagogico do Curso e as Resolucdes que estiverem em vigor; b) A
existéncia de procedimentos normativos contidos na Resolucéo de Normas Basicas de Controle e
Registro da Atividade Académica dos Cursos de Graduacao e Educacao Profissional e Tecnoldgica
da UFPR; c) O Manual Estudantil; d) A existéncia de Programas de Bolsas Institucionais tais como:
Monitoria, Iniciacdo Cientifica, Extenséo e Assisténcia Estudantil, entre outras; e€) A dindmica de
funcionamento das atividades complementares e dos estagios, bem como as resoluc¢des que
normatizam os procedimentos necessarios para a realizagdo dos mesmos; f) O funcionamento
organizacional da instituicdo (Conselhos, Pro-Reitorias, Coordenacdes, Departamentos, Bibliotecas
etc.) e das representacdes estudantis.

*Desenvolver a autonomia e o protagonismo das estudantes e dos estudantes na busca de solu¢des
para os desafios do cotidiano universitario;

Contribuir para sanar os fatores de retenc¢édo, desisténcia e abandono, promovendo a¢fes que
identifiguem e minimizem os problemas no ambito do curso, encaminhando, quando necessario, as
instancias competentes para as devidas providéncias.

Paragrafo Unico: O POA seguira os principios de tutoria, entendidos como um elo entre o tutor e o

estudante, oportunizando o acompanhamento do processo de forma¢do académica.

Capitulo Il

Dos Tutores e da Tutoria

Art. 4° Poderéo participar como tutores do POA os docentes efetivos que ministrem disciplinas no curso de
Engenharia de Aquicultura.

Art. 5° Os tutores elencados no Artigo anterior responderdo diretamente a Comissédo do Programa de

Orientacao Académica e a Coordenac¢éo do Curso.
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Art. 6° A Coordenacéo do Curso de Engenharia de Aquicultura indicara, em consulta a seus pares, 0s
tutores que pertencerdo ao corpo do referido Programa a Comissdo do POA que, em reunido ordinaria,

aprovara a indicacdo, sendo homologada posteriormente pelo Colegiado do Curso.

Art. 7°: Sao atribui¢des da tutoria:

1. Oferecer auxilio para melhorar o desempenho estudantil dos tutorados de sua responsabilidade,
destacando a importancia do rendimento escolar na sua formacgéo académica;

2. Acompanhar o desempenho estudantil sob sua responsabilidade, verificando a cada periodo
letivo as notas ou conceitos obtidos e eventuais reprovacdes, destacando a importancia do
rendimento na sua formacao académica;

3. Elaborar plano de estudos em comum acordo com o estudante e a coordenacéo, visando
reorganizar a sua trajetéria académica;

4. Propor agBes resolutivas para as dificuldades apresentadas pelo estudante, sugerindo
alternativas, tais como: cancelamento de disciplina, aproveitamento de conhecimento,
trancamento de curso, aulas de reforco;

5. Conhecer o Projeto Pedagégico do Curso e as resolu¢des e normativas da UFPR;

6. Apresentar as possibilidades de participacao das estudantes e dos estudantes em projetos de
pesquisa, em projetos de extensdo, em programas de iniciacéo a docéncia, iniciag¢do cientifica,
monitoria e em eventos cientificos;

7. Sugerir aos discentes, quando necessario, os servicos oferecidos pela UFPR para apoio
psicolégico e social e/ou de servigos de saude;

8. Dialogar com a coordenac¢édo do curso para adequar sua tutoria as especificidades do curso da
estudante e do estudante;

9. Apresentar ao Colegiado do Curso, ao final de cada periodo letivo, o Relatorio Semestral das
Atividades do POA, em anexo a este documento, registrando a participagéo das tutoradas e
dos tutorados nas atividades realizadas;

10. Outras atribui¢bes a serem definidas pela Comisséo, pela Coordenag¢éo do Curso e/ou pelo

Colegiado.

Capitulo Il

Da Constituicdo da Comisséo do Programa de Orientacdo Académica

Art. 8° A Comisséo do Programa de Orientacdo Académica sera constituida por membros do corpo
docente efetivo do curso que exercam lideranca académica no ambito do mesmo, mediante o
desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extenséo.

§1° A Comissao do Programa de Orientacdo Académica sera constituida por pelo menos 02

(dois) docentes atuantes no curso.
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Art. 9° A indicagdo dos membros da Comissao sera realizada pela Coordenacgéo de Curso, em consulta
aos seus pares, e aprovada em reunido do Colegiado do Curso.

Paragrafo Unico: O mandato dos membros da Comissdo do POA sera de dois anos, permitida uma
reconducdo, salvo os casos de licenca ou afastamento, nos quais os docentes devem ser substituidos por
um novo membro indicado pela Coordenacgéo do curso e aprovada em reunido de Colegiado.

Art. 10 S&o atribui¢cbes da Comissao do Programa de Orientacdo Académica do curso de Engenharia de
Aquicultura:

1. Supervisionar e orientar o cumprimento da orientagdo académica;

2. Avaliar periodicamente os resultados do Programa de Orientacdo Académica a partir das
informacdes provenientes das avaliagfes institucionais e dos relatdrios do programa, propondo
alteracbes quando necessario;

3. Estabelecer o cronograma de orienta¢@o prevendo as atividades de acolhimento e

acompanhamento de acordo com o calendario académico;
Definir a composi¢do numérica dos grupos de estudantes por tutor;
Registrar a orienta¢@o académica mantendo histérico das atividades;

Deliberar sobre a substituicdo da tutoria, quando devidamente solicitada;

N oo g &

Designar as atribuicdes da tutoria e dos estudantes incluidos no Programa de Orientacao
Académica.
Artigo 11 A Comisséo reunir-se-a de maneira ordinaria uma vez por semestre e, extraordinariamente,
sempre que por necessidade identificada.
Capitulo IV
Dos Tutorados
Art. 14 S&o atribui¢cdes estudantis:
1. Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso, as resolucdes e as normativas, o calendario
académico especifico do seu curso, bem como seus direitos e deveres como estudante da UFPR;
2. Comparecer aos encontros agendados em comum acordo com a tutoria, mantendo-a informada

sobre o seu desempenho académico;

w

. Cumprir o Plano de Estudos elaborado;

N

. Procurar a tutora ou o tutor em caso de alguma duvida e sempre que julgar necessario;

()]

. Fornecer subsidios a tutora ou ao tutor para o preenchimento do relatério de orientacao

académica;

(o]

. Solicitar ao Colegiado do Curso, substituicdo da tutora ou do tutor, mediante apresentacéo de
justificativa.
Art. 15 - S&o Obriga¢bes dos estudantes apresentar a tutoria, sempre que solicitados:
1. O histoérico escolar;

2. Desempenho parcial nas avaliagbes durante o periodo de orientacao;
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3. Retorno dos encaminhamentos;
4. Justificativa de suas auséncias aos encontros propostos pelo tutor;

5. Outras informacgdes solicitadas pela tutoria.

Capitulo V

Do Programa de Orientagdo Académica

Art. 16 O tratamento dos dados fornecidos por estudantes acompanhados pelo POA respeita as diretrizes
da Lei Geral de Protec?a?0 de Dados Pessoais (Lei 13709/2018), com especial atenc?a?0 ao seu artigo
6°.

81° Ao ingressar no POA, o estudante devera? assinar o Termo de Aceite e Sigilo, em anexo a este
documento.

§2° O tutor devera? assinar o Termo de Confidencialidade e Sigilo a cada novo estudante sob sua

responsabilidade, em anexo a este documento.

Art. 17. A partir do 3° periodo a Comissédo de Orientagdo Académica deverd incluir o estudante ou a
estudante no Programa de Orientacdo Académica caso seja verificado que seu desempenho néo é
adequado.
§ 1o0: S&o situacdes passiveis de inclusdo do estudante ou da estudante no Programa de Orientag¢éo
Académica:

1. Reprovagédo em trés ou mais disciplinas no semestre anterior;
Quatro ou mais reprovacgdes pendentes em disciplinas obrigatorias distintas;
Acumular trés reprovacgdes na mesma disciplina;

Carga horaria média integralizada inferior a Carga horaria minima do curso;

a M W DN

Ultrapassar o prazo de periodizagdo minima recomendada para integralizacdo do curso.

§ 20: A qualquer instante, o estudante ou a estudante poder& solicitar sua inclusdo no Programa de
Orientacdo Académica.

Art. 18 - A definicdo da composicdo das equipes de orientacdo académica para cada turma seré de
responsabilidade da Comissao de Orientacdo Académica, respeitando os limites maximos de tutor por
aluno.

Art. 19 - O atendimento do tutor ou da equipe de tutores podera ser individual ou em grupo.

Art. 20 Cada tutor divulgara via endereco eletrénico oficial “@ufpr” a forma e os horarios disponiveis para
atendimento de seus tutorados.

Art. 21 A substituicdo do tutor se dar4 a pedido do professor ou do tutorado, desde que fundamentado por
escrito e encaminhado ao COA, ou a critério da Coordenacao do curso ou da COA.

Art. 22 Os procedimentos de guarda das informagfes dos Registros Individuais de Orientacéo
Académica, em anexo a este documento, seguirdo as disposi¢des das Instru¢cdes Normativas conjuntas
PROGRAD/PRAE, conforme orientacdo da Res. 95-A/15 -CEPE .
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Paragrafo Unico: Os tutorados poderado ter acesso aos arquivos para consulta quando solicitado ao seu

tutor, sendo que estes ndo podem ser impressos ou enviados por meio eletrénico.

Capitulo VI

Das Disposi¢fes Finais

Art. 23 Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacéo, pelo Colegiado do curso, ou 6rgéo superior,
de acordo com a competéncia dos mesmos.

Paragrafo Unico: Este regulamento podera ser revisto a qualquer tempo desde que solicitado pelos
membros da Comissao.

Art. 24 -O presente regulamento entrara em vigor apds aprovacao deste projeto pedagdégico.

REGISTRO INDIVIDUAL DE ORIENTAGCAO ACADEMICA

Estudante: GRR:

Tutor(a):
Data:

Outros(as) participantes da equipe de tutoria, se houver:

Relato do atendimento:

(Incluir questbes abordadas, resultados de encaminhamentos anteriores, estratégias de acao)

Encaminhamentos para unidades da UFPR:
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(PRAE, SIPAD, Casa 4, projetos de extenséo, etc.)

Nome e assinatura do(a) estudante:

Nome a assinatura do(a) tutor(a):

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DA ORIENTACAO ACADEMICA

Discente: GRR:

Tutor(a):

Ano Letivo:

Rubrica da(o)

Data Duracgédo do Encontro  |Assunto )
Orientanda(o)
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TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO

Tutor/a
L R , matricula
UFPR NC.. e, Tutor/a do Programa de Orientacdo Académica do Curso de

I COPPTTTO Lovoiiin ) (ano/semestre), declaro estar ciente de
gue devo manter sigilo quanto aos trabalhos desenvolvidos pelo Programa e assumo o compromisso de
manter a confidencialidade sobre todos os casos, procedimentos e discussdes referentes aos

atendimentos realizados, responsabilizando-me por estas informagdes.

Por este termo de confidencialidade e sigilo comprometo-me:

1. A ndo utilizar as informag8es confidenciais e sigilosas a que tiver acesso para fins que ndo sejam
exclusivamente da orientacdo académica do/a estudante que forneceu os dados;

2. A ndo realizar a gravacao das reunifes as quais eu tiver acesso;

3. Alimitar o meu acesso e 0 meu registro ao minimo de informacg8es necessarias para a finalidade
de orientacdo académica do/a estudante em acompanhamento;

4. A ndo compartilhar as informag8es confidenciais, salvo quando houver conhecimento de que o/a
estudante encontra-se em situagdo que ofereca risco a sua segurancga, condicdo em que 0
estudante devera ser comunicado do compartilhamento, o qual devera ser restrito ao minimo
necessario.

5. A ndo comentar com outros/as tutores ou colegas as informacdes pessoais dos/as estudantes sob
minha tutoria, exceto quando for necessario o apoio em relagdo a uma situacéo especifica para a

gual seja necessaria a ajuda de outro/a docente;
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6. A fornecer ao/a estudante esclarecimentos e acesso ao registro das informacgdes por ele fornecidas,

sempre que assim desejar.

Estou ciente de que poderei sofrer, no caso de ndo observancia das condicdes supracitadas, sancdes

administrativas, sem prejuizo das cominag®es legais.

[N\ 1 1= PP

PN STy = (U] = TR

TERMO DE ACEITE E SIGILO

(Estudante)
Eu matricula na UFPR
(GRR ), li 0 Regulamento do Programa de Orientacdo Académica - POA (Resolugéo 95-

A/15) e a explicagcdo que recebi foi suficiente para a compreensédo do Programa.

Por este termo de aceite e sigilo comprometo-me:
1. A ndo realizar gravacao das reunides que participar;
2. A ndo repassar informagdes confidenciais compartilhadas por colegas durante as orientacdes

coletivas.

Estou ciente de que poderei sofrer, no caso de ndo observancia das condicdes supracitadas, sancdes

administrativas, sem prejuizo das cominages legais.

Eu entendi que sou livre para participar e interromper minha participacdo no POA a qualquer momento.

Estou ciente de que serédo realizados registros da minha participacao no Programa, para fim exclusivo de
acompanhamento da minha trajetéria académica, e de que poderei ter acesso a esses registros a qualquer

tempo.

Eu aceito voluntariamente participar do Programa.
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Curitiba,

Assinatura do(a) estudante
RELATORIO SEMESTRAL DAS ATIVIDADES DO POA

Periodo do relatério (ano/semestre):

Nome do(a) tutor(a) responsavel:

Relato e avaliacdo das atividades desenvolvidas:

Encaminhamentos para o préximo semestre:
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