ANEXO lll - Programa de Orientacdo Académica - POA

Capitulo |

Das Consideracdes Preliminares

Art. 1° O regulamento geral orienta e/ou atribui o funcionamento do Programa de
Orientacdo Académica (POA) do curso de graduacdo em Engenharia Civil (Resolucéo
n°16/14 COUN), baseados nas orientacbes dadas na Resolucdo 95/2015 CEPE e na
Instrucdo Normativa Conjunta N°02-A/2016 PROGRAD/PRAE.

Art. 2°. O Programa de Orientacdo Académica do curso de Engenharia Civil (CEM/UFPR)
visa orientar estudantes em sua trajetoria académica nos cursos de graduacdo e de
educacédo profissional, no intuito de identificar preventivamente e criar solugcdes para a
superacao de obstaculos ao processo de ensino-aprendizagem, reduzindo a retencéo e a

evasao.

Art. 3°. Constituem-se 0s objetivos do programa:

l. Acolher estudantes ingressantes ao contexto universitario viabilizando a sua integracao.
Il. Orientar a trajetéria estudantil quanto ao curriculo do curso e as escolhas a serem feitas.
lll. Informar, no inicio do periodo letivo ou quando necessario, sobre: (a) A Resolucédo que
fixa o curriculo do Curso, o Projeto Pedagdgico do Curso e as Resolugdes que estiverem
em vigor; (b) A existéncia de procedimentos normativos contidos na Resolu¢cdo de Normas
Basicas de Controle e Registro da Atividade Académica dos Cursos de Graduacdo e
Educacao Profissional e Tecnoldgica da UFPR; (c) O Manual Estudantil; (d) A existéncia de
Programas de Bolsas Institucionais tais como: Monitoria, Iniciacdo Cientifica, Extensao e
Assisténcia Estudantil, entre outras; (e) A dinadmica de funcionamento das atividades
complementares e dos estagios, bem como as resolugcdes que normatizam o0s
procedimentos necessérios para a realizacdo dos mesmos; (f) O funcionamento
organizacional da instituicdo (Conselhos, Pro-Reitorias, Coordenacdes, Departamentos,

Bibliotecas etc.) e das representacdes estudantis.



IV. Desenvolver a autonomia e o protagonismo dos estudantes na busca de solucdes para
os desafios do cotidiano universitario.

V. Contribuir para sanar os fatores de retencdo, desisténcia e abandono, promovendo
acOes que identifiguem e minimizem os problemas no ambito do curso, encaminhando,

guando necessario, as instancias competentes para as devidas providéncias.

Paragrafo Unico. O POA seguira os principios de tutoria, entendido como um elo entre o
tutor e o estudante, oportunizando o acompanhamento do processo de formacao

académica.

Capitulo Il

Dos Tutores e da Tutoria

Art. 4°. Poderéao participar como tutores do POA os docentes efetivos que ministrem ou que

estejam aptos a ministrar disciplinas no curso de Engenharia Civil (CEM/UFPR).

Art. 5°. Os tutores elencados no Artigo anterior responderdo diretamente a Comissao do
Programa de Orientacado Académica e a Coordenacao do Curso.

Art. 6°. A Coordenacédo do Curso de Engenharia Civil indicara, em consulta a seus pares,
os tutores que pertencerdo ao corpo do referido Programa a Comissdo do POA que, em
reunido ordinaria, aprovara a indicacao, sendo homologada posteriormente pelo Colegiado

do Curso.

Art. 7°. S&o atribui¢cdes da tutoria:

I. Acompanhar o desempenho estudantil sob sua responsabilidade, verificando a cada
periodo letivo as notas ou conceitos obtidos e eventuais reprovacgfes, destacando a
importancia do rendimento na sua formagéo académica;

Il. Propor acdes resolutivas para as dificuldades encontradas pelo estudante sugerindo
alternativas, tais como: cancelamento de disciplina, aproveitamento de conhecimento,

trancamento de curso, aulas de reforco entre outras;



lll. Conhecer o Projeto Pedagogico do Curso (PPC) e as resolu¢cdes e normativas da UFPR;
IV. Orientar estudantes quanto ao cumprimento da matriz curricular e auxilid-los na selegéo
das disciplinas, tanto das obrigatdrias quanto das optativas, a serem cursadas a cada
periodo letivo, assegurando que o grau de dificuldade e carga horaria desta selecéo tenha
como referéncia o desempenho académico apresentado;

V. Elaborar plano de estudos em comum acordo com o estudante e a coordenacao, visando
reorganizar a sua trajetoria académica;

VI. Apresentar as possibilidades de participacdo das estudantes e dos estudantes em
projetos de pesquisa, em projetos de extensdo, em programas de iniciacdo a docéncia e
em eventos cientificos;

VII. Sugerir aos estudantes, quando necessario, os servicos oferecidos pela UFPR para
apoio psicolégico e social e/ou de servicos de saude;

VIII. Dialogar com a coordenacao do curso para adequar sua tutoria as especificidades do
curso do estudante;

IX. Apresentar ao Colegiado do Curso relatorio de participacdo dos alunos tutorados nas
atividades realizadas, ao final de cada periodo letivo;

X. Outras atribuicGes a serem definidas pela Comisséo, pela Coordenacdo do Curso e/ou

pelo Colegiado.

Capitulo Il

Da Constituicdo da Comissao do Programa de Orientacdo Académica

Art. 8°. A Comissao do Programa de Orientacdo Académica sera constituida por membros
do corpo docente efetivo do CEM que exercam lideranca académica no ambito do mesmo,
mediante o desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extenséo.

81°. A Comissao do Programa de Orientacdo Académica sera constituida pelo coordenador
de curso, como seu presidente nato, e por pelo menos 03 (trés) docentes atuantes no curso
de graduacgao.

§2°. O membro docente que faltar a 02 reunifes ordindrias, por quaisquer motivos, sera

automaticamente desligado da Comissdo do POA, por entender que prejudica o bom



andamento deste programa, uma vez que a Comissao reunir-se-ao ordinariamente, apenas
02 vezes por semestre.

83°. O Presidente podera ser substituido por outro docente do curso por ele delegado e,
indicara outro docente para compor a Comissdo. Em ambos os casos deverdo ser

homologados/aprovados pelo Colegiado do Curso.

Art. 9°. Alindicacdo dos membros da Comisséo serd realizada pela Coordenacéo de Curso,
em consulta aos seus pares, e aprovada em reunido do Colegiado do Curso.

Paragrafo unico. O mandato dos membros da Comissdo do POA sera de dois anos,
permitida uma reconducéo, salvo os casos de licengca ou afastamento, nos quais 0s
docentes devem ser substituidos por um novo membro indicado pela Coordenac¢éo do curso

e aprovada em reunido de Colegiado.

Art. 10°. S&o atribui¢cbes da Comisséo do Programa de Orientagédo Académica (POA):

|. Elaborar e aprovar o regulamento do Programa de Orientagdo Académica do curso,
conforme o Regimento Geral da UFPR,;

Il. Supervisionar e orientar o cumprimento da orientacdo académica;

lll. Avaliar periodicamente os resultados obtidos no Programa de Orientacdo Académica a
partir das informacdes provenientes das avaliagfes institucionais e dos relatérios do
programa, propondo alteracfes quando necessario;

IV. Estabelecer o cronograma de orientacdo prevendo as atividades de acolhimento e
acompanhamento de acordo com o calendario académico;

V. Definir a composi¢do numérica dos grupos de estudantes por tutor;

VI. Registrar a orientacdo académica mantendo histérico das atividades;

VII. Deliberar sobre a substituicdo da tutoria, quando devidamente solicitada;

VIII. Consolidar os relatérios apresentados pela tutoria;

IX. Designar as atribuicbes da tutoria e dos estudantes incluidos no Programa de

Orientagdo Académica.

Artigo 11°. A Comissao reunir-se-a de maneira ordinaria duas vezes por semestre e,
extraordinariamente, sempre que convocado pelo seu presidente, ou por solicitacdo da

maioria simples de seus membros.



§ 1°. O quoérum minimo para dar inicio a reunido € de 50 % mais um dos membros do POA.
§ 2°. As decisdes devem ser tomadas por maioria simples de votos, com base no numero
de presentes.

§ 3°. As reunides extraordinarias poderdo ocorrer on-line, quando tratar de pauta Unica a

ser discutida e/ou aprovada pelos seus membros.

Artigo 12°. O membro que, por motivo de for¢ca maior, ndo puder comparecer a reuniao,

justificara a sua auséncia antecipadamente, ou imediatamente apds cessar o impedimento.

Artigo 13°. Apds reunido lavrar-se-a a ata que serd apreciada na reunido seguinte e, apés
aprovacao, subscrita pelos membros.

Capitulo IV
Dos Tutorados

Art. 14°. Sao atribuicdes estudantis:

|. Conhecer o Projeto Pedagogico do Curso, as resolu¢des e as normativas, o calendario
académico especifico do seu curso, bem como seus direitos e deveres como estudante da
UFPR;

Il. Comparecer aos encontros agendados em comum acordo com a tutoria, mantendo-a
informada sobre o0 seu desempenho académico;

[1l. Cumprir o Plano de Estudos elaborado;

IV. Procurar o tutor em caso de alguma davida e sempre que julgar necessario;

V. Fornecer subsidios ao tutor para o preenchimento do relatério de orientacdo académica;
VI. Solicitar ao Colegiado do Curso, substituicdo da tutora ou do tutor, mediante
apresentacao de justificativa.

Art. 15°. Sdo Obrigacdes dos estudantes apresentar ao tutor, sempre que solicitados:
l. O historico escolar;
Il. Desempenho parcial nas avaliacées durante o periodo de orientagao;

[1l. Retorno dos encaminhamentos;



IV. Justificativa de suas auséncias aos encontros propostos pelo tutor;

V. Outras informagdes solicitadas pela tutoria.

Capitulo V
Do Programa de Orientacdo Académica

Art. 16°. Cada turma tera um tutor e um tutor suplente, que o auxiliar4, de modo que o
namero maximo de tutorados seja de 25 alunos.

81°. O tutor podera dispensar seus tutorados que tenham bom rendimento académico dos
encontros e atividades extraclasses devido a tutoria, desde que em comum acordo, com
anuéncia do tutor responsavel pela turma que submetera a aprovacédo pela Comissao do
POA.

§2°. O aluno dispensado devera apresentar relatério de notas parciais ao seu tutor que, a
seu critério, podera reinseri-lo nas atividades da tutoria se o seu rendimento académico ndo
estiver satisfatorio.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, a Comissédo do POA podera autorizar que um
tutor possa ter um numero maior de tutorados, desde que o numero efetivo de estudantes
gue estejam em situacdo de baixo desempenho académico ndo ultrapasse o namero

maximo estipulado no Art. 16.

Art. 17°. De acordo com a necessidade da turma, os tutores definirdo as atividades
necessarias para o melhoramento académico tais como oferta de disciplinas especiais,

cursos de extensdao, entre outros.

Art. 18°. A definicdo da composicao das equipes de orientacdo académica para cada turma
sera de responsabilidade da Comissdo de Orientacdo Académica, respeitando os limites

maximos de tutor por aluno.

Art. 19°. O atendimento do tutor ou da equipe de tutores podera ser individual ou em grupo.
81°. Alunos que estiverem em situacdo de baixo desempenho académico terdo prioridade

para atendimento individual.



§2°. Grupo de alunos que estiverem em situagdo de bom desempenho académico poderéo
ter atendimento em grupo.
Paragrafo danico. O tutor devera dar atendimento aos seus tutorados de 2 horas por

semana, no minimo, podendo ser presencial ou virtual, incluindo e-mail.

Art. 20°. Cada tutor divulgara a forma e os horéarios disponiveis para atendimento de seus

tutorados, e comunicara a Coordenacgéo do curso.

Art. 21°. A substituicdo do tutor se dara a pedido do professor, do tutorado, desde que

fundamentado, ou a critério da Coordenacao do curso ou da Comissdo do POA.

Art. 22°. Os procedimentos para registro da orientacdo académica realizadas pelos tutores
sera integralmente on-line.

81° Os tutores deverdo manter uma copia de seguranca de seus registros.

Art. 23°. Os documentos relativos ao Programa de Orientacdo Académica, bem como os
relacionados a Comissao, ficardo arquivados on-line, disponiveis aos membros e tutores
do programa.

Paragrafo Unico. os tutorados poderdo ter acessos aos arquivos, desde que solicitado ao

seu tutor ou & Comissdo do programa.

Capitulo VI

Das Disposicdes Finais

Art. 24°. Os casos omissos serao resolvidos pela Coordenacéo, pelo Colegiado do curso,
ou Orgao superior, de acordo com a competéncia dos mesmos.

Paragrafo Unico: Este regulamento podera ser revisto a qualquer tempo desde que
solicitado por pelo menos 2/3 (dois tergos) do total de membros da Comisséo, ou pelo seu

presidente.



Art. 25° O presente regulamento entrara em vigor apés aprovacao pelo Colegiado do
Curso.
Data da aprovacgao pelo colegiado: 30 de abril de 2019.



